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ส่วนราชการ  อุทยานเทคโนโลยี มจพ.ชื่อกลุ่มงาน โทร. XXXX
ที่        อทย. (กทม./ปจ./รย.)            /25XX	วันที่         สิงหาคม 25XX
เรื่อง   ขออนุมัติใช้ยานพาหนะ (รถตู้) เพื่อเดินทางไปราชการต่างจังหวัด
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]
เรียน   	อธิการบดี

ข้าพเจ้า  (ชื่อจริง  นามสกุล เว้นห่างกัน 2 เคาะ)  ตำแหน่ง  (ชื่อตำแหน่ง)  มีความประสงค์
จะขอใช้ยานพาหนะ (รถตู้) เพื่อ เดินทางไปเข้าร่วม (ชื่อโครงการ/ชื่องาน) ณ (ชื่อสถานที่ และจังหวัด)

โดยจะออกเดินทางวันที่   	                      		เวลา	  	           น.
และเดินทางกลับวันที่     			                     เวลา                          น.
มีผู้ร่วมเดินทางจำนวน                     คน  ดังรายนามต่อไปนี้ 
1    	2     
3    	4     

จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติให้ใช้ยานพาหนะ (รถตู้) เพื่อเดินทางไปราชการต่างจังหวัดข้างต้น 

ลงชื่อ  				ผู้ขอใช้ยานพาหนะ
                                            		           (ชื่อจริง  นามสกุล เว้นห่างกัน 2 เคาะ)
                                                                                                ชื่อตำแหน่ง


(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ปรีชา  อ่องอารี)
ผู้อำนวยการอุทยานเทคโนโลยี มจพ.




เรียน   	ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายพัฒนาสิ่งแวดล้อมและกายภาพ
	เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติยานพาหนะ
หมายเลขทะเบียน   
ขับโดย	 	
ไปปฏิบัติราชการ ตามวัน และเวลาข้างต้น


           
           หัวหน้ากลุ่มงานยานพาหนะ / ผู้แทน			   
            (          /          /         )        		 	             
                       					
                   ควรโปรดอนุมัติ    		     	  	                      				     				             (รองศาสตราจารย์ ดร.ณัฐพงศ์  มกระธัช)
         ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายพัฒนาสิ่งแวดล้อมและกายภาพ
							              (         /        /        )   
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