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ส่วนราชการ	.อุทยานเทคโนโลยี มจพ. ชื่อกลุ่มงาน โทร. XXXX           	
ที่	อทย. (กทม./รย./ปจ.)           /2566	วันที่	       สิงหาคม  2566	
เรื่อง	ขออนุมัติเข้าร่วม (ชื่อเรื่อง/ชื่องาน/ชื่อโครงการ)	
เรียน	ผู้อำนวยการอุทยานเทคโนโลยี มจพ.
ตามหนังสือ เลขที่ (เลขที่หนังสือ) เรื่อง (ชื่อเรื่อง) ลงวันที่ (วันที่ เดือน) พ.ศ. (ปี พ.ศ.) นั้น
ด้วย (ชื่อสถาบันหรือหน่วยงานที่จัด) ได้ดำเนินโครงการ (ชื่อโครงการ) โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ (วัตถุประสงค์โครงการ) ระหว่างวันที่ (วัน เดือน ปี พ.ศ.) - (วัน เดือน ปี พ.ศ.) เวลา (ระบุเวลา 00.00 - 00.00 น. )
ณ (ชื่อสถานที่ และชื่อจังหวัด/ประเทศ)
ในการนี้ เพื่อประโยชน์ในการพัฒนาศักยภาพการปฏิบัติงานด้าน (ตามตำแหน่งงาน) ข้าพเจ้า (ชื่อจริง นามสกุล เว้นห่างกัน 2 เคาะ) พนักงานมหาวิทยาลัย ตำแหน่ง (ชื่อตำแหน่ง) สังกัดอุทยานเทคโนโลยี มจพ. ปฏิบัติงาน ณ อุทยานเทคโนโลยี มจพ. (ปราจีนบุรี/ระยอง/ศูนย์วิจัยและฝึกอบรมทรัพยากรมนุษย์เพื่ออุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ วิทยาเขตระยอง) จึงขอเข้าร่วม
(ชื่อโครงการ) ตามวัน เวลา และสถานที่ดังกล่าว โดยไม่ถือเป็นวันลา
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ


                                                 (ชื่อจริง  นามสกุล)
                                    ชื่อตำแหน่ง
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