
สัญญายืมเงิน  เลขท่ี ............................................................  วันท่ี ................................................................... 

ช่ือผูยืม .......................................................................................  จำนวนเงิน  .......................................... บาท    

            สวนท่ี 1 
 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ 

แบบใบเบิกเงินคาใชจายเดินทางในประเทศ 
 

                         สวนงาน                                          

                         วันที่                               

เร่ือง ขออนุมัติเบิกจายคาใชจายในการเดินทางในประเทศ 

เรียน อธิการบดี 
 

  ตามคำสัง่/บนัทึก ที่                  ลงวันที่                                

ไดอนุมัติใหขาพเจา            ตำแหนง                

อัตราเงินเดือน      สังกัดภาควิชา/กอง           สวนงาน              

พรอมดวย                 

              

เดินทางไปปฏิบัติงาน เร่ือง                         

              

สถานที่                 

จังหวัด      โดยออกเดินทางจาก     บานพัก   มหาวิทยาลัย    

ตั้งแตวันที่            เดือน                        พ.ศ.     เวลา                     น.  

ถึงวันที่                     เดือน                     พ.ศ.     เวลา                    น.  

(การนับวนั/เวลาเดินทางใหนับจากวันเวลาที่ออกเดินทางจากที่พักหรือสถานที่ปฏิบัตงิาน ถึง วัน/เวลา ที่เดินทางกลบั         

ถึงที่พักหรือที่ปฏิบัติงาน) 

รวมเวลา                                วัน                             ชั่วโมง 

  ขาพเจาขอเบกิคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบตัิงานสำหรับ     ขาพเจา    คณะเดินทาง    ดังนี้   

คาเบี้ยเลี้ยง   จำนวน             วัน                                 เปนเงิน                  บาท 

คาที่พัก    จำนวน             วัน                              เปนเงิน                     บาท 

คาพาหนะเดนิทางโดย                                                   เปนเงิน                   บาท 

เงินชดเชยคานำ้มันเชื้อเพลิง  อัตรากิโลเมตรละ         บาท  จำนวน             กิโลเมตร  เปนเงิน                     บาท 

คาธรรมเนียม / คาใชจายอ่ืน (ถามี)                                   เปนเงิน                       บาท 

                            รวมเปนเงินทั้งสิน้                        บาท 

จำนวนเงิน (ตวัอักษร)                                      
 

  ขาพเจาขอรับรองวารายการที่ขอเบิกขางตนเปนความจริง  และเบิกเงนิถูกตองตามประกาศของ

มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ 

 

ลงชื่อ.................................................ผูขอรับเงิน 

(    ) 

ตำแหนง           



 

- 2 - 

 

ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงินที่แนบถูกตองแลว 

เห็นควรอนุมัติใหจายได 

 

ลงชื่อ  .........................................................................   

          (…………………...............…………..........……..) 

ตำแหนง  .................................................................... 

วันที่    ……………………………………………………………… 

 

อนุมัติใหจายได 

 

 

ลงชื่อ...............................................................................                                 

(........................................................................) 

ตำแหนง   ........................................................................ 

วันที่   ............................................................................... 

 

  ขาพเจาไดรับเงนิคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน   จำนวน                                          บาท 

(                                                               )   ไวเปนการถูกตองแลว 

 

ลงชื่อ..................................................................ผูรับเงิน      ลงชื่อ.................................................................ผูจายเงิน 

         (............................................................)                              (..............................................................) 

ตำแหนง ................................................................                   ตำแหนง  ................................................................. 

วันที่     .................................................................                   วันที่     ................................................................... 

 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่.............................................................   วันที่.............................................................................. 

 
 

หมายเหตุ    

................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................ 

 

 

คำชี้แจง    1.     กรณเีดินทางเปนหมูคณะและจัดทำใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มตนและส้ินสุดการเดินทาง 

         ของแตละบุคคลแตกตางกัน  ใหแสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกตางกันของบุคคลน้ันในชองหมายเหตุ     

 2.     กรณียื่นขอเบิกคาใชจายรายบุคคล ใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันเดือนปท่ีรับเงิน กรณี ท่ีมีการยืมเงิน 

            ใหระบุวันท่ีท่ีไดรับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืม และวันท่ีอนุมัติเงินยืมดวย 

3. กรณีท่ียื่นขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ ผูขอรับเงินมิตองลงลายมือชื่อในชองผูรับเงิน ท้ังน้ี ใหผูมีสิทธิแตละคน 

ลงมือชื่อผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน (สวนท่ี 2) 

 

 

 

 


