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สรุปองค์ความรู้ของ...อุทยานเทคโนโลยี มจพ. .. 
 

เรื่อง  วิธีสังเกตใบส่งของที่ถกูต้อง 
ผู้จัดทำ นางอรุณรัก  คำละออ 

วันทีน่ำเสนอ 15 มีนาคม 2567 

ประเภทองค์ความรู้ ❑ ด้านการเรียนการสอน ❑ ด้านวิจัย เทคโนโลยีและนวัตกรรม ❑ ด้านการบริการวิชาการ  ด้านการบริหารจัดการ 
 

กิจกรรมการประกวด KM Sharing Day ออกครั้งที่ 7       หน้า 
ออกโดย : คณะกรรมการดำเนินการจัดการความรู้มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ เริ่มใช้ 15 มีนาคม 2567 

 

 
วัตถุประสงค์ เพื่อแก้ไขปัญหาผู้รับผิดชอบได้รับใบส่งของไม่สมบูรณ ์
 

บทสรปุองค์ความรู้ การเข้าใจสาระสำคัญในใบส่งของจะทำให้ดำเนินงานต่อไปได้ โดยไม่ต้องเสียเวลาแก้ไขเอกสาร เนื่องจาก 
ใบส่งของเป็นเอกสารสำคัญทีต่้องใช้ในการเบิกจ่าย สาระสำคัญในเอกสารจึงจำเป็นต้องถูกต้องและลงลายมือชื่อครบถ้วน 
 

 

 
 
 
ประโยชน์ที่ได้รับ ผู้รับผิดชอบมีความรู้ความเข้าใจในการตรวจสอบใบส่งของ 

ผู้รับผิดชอบจะต้องตรวจสอบความถูกต้องของ
ตัวพญัชณะภาษาไทยและลายละเอียดใบส่งของ
ทุกครั้ง โดยใบส่งของที่สมบูรณ์จะต้องจะมี
รายละเอียด ดังต่อไปนี้ 
1.หัวประเภทของเอกสาร 
2.เลขที่ใบส่งของ และ วัน เดือน ป ีของใบสง่ของ 
3.ชื่อ ที่อยู่ และเลขประจำตัวผู้เสียภาษีของผู้ขาย
และผู้รับสินค้า รายละเอียดสถานที่ในการจดัส่ง 
4.รายละเอียดของสินค้า (ให้ตรงกับงบประมาณ 
ที่ได้รับ) 
5.จำนวนหน่วย 
6.มูลค่าของสนิค้า ภาษีมลูค่าเพิ่มยอดรวมทั้งสิ้น 
7.ยอดรวมทั้งสิ้นเป็นตัวอักษร 
8.ลายเซ็นชื่อผูร้ับสินค้า พร้อมลงวันที่ 
9.ลายเซ็นชื่อผูส้่งสินค้า พร้อมลงวันที ่


