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สรุปองคความรูของ...อุทยานเทคโนโลยี มจพ. .. 
 

เรื่อง  การกำหนดเวลา ในการสงขอความ บน Messages ใน Microsoft Teams 
ผูจัดทำ 

นางสาวรมณ เปรมวดภีัชกุล 

นักวิชาการศึกษา 

วันที่นำเสนอ 15 มีนาคม 2567 

ประเภทองคความรู  ดานการเรียนการสอน  ดานวิจัย เทคโนโลยีและนวัตกรรม  ดานการบริการวิชาการ  ดานการบริหารจัดการ 
 

กิจกรรมการประกวด KM Sharing Day ออกครั้งที่ 7       หนา 

ออกโดย : คณะกรรมการดำเนินการจัดการความรูมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ เริ่มใช 15 มีนาคม 2567 

 

วัตถุประสงค ในการใชงาน Messages ใน Microsoft Teams น้ัน เราสามารถกําหนดเวลาสงตามที่เราตองการได วา ณ เวลาไหน

ตองการใหสงขอความน้ี  

บทสรปุองคความรู วิธีการกําหนดเวลา ในการสงขอความ, การแกไขขอความ, การแกไขเวลา และการลบการต้ังคาเวลาในการสง

ขอความ บน Messages ใน Microsoft Teams 

วิธีการกําหนดเวลา  

1. เขียนขอความของคุณในการแชท และคลิกขวาที่ สง  

 
2. เลือกวันที่และเวลาที่คุณตองการสงจากเมนูปอปอัพ 

 

 

 

 

 

 

3. คลิกปุม สงตามเวลาที่กําหนด 

4. เลือก สง 

วิธีการแกไขขอความการแชทตามกําหนดเวลาในการสงขอความ 

1. ไปที่ขอความและเลือก ตัวเลือกเพิ่มเติม  > แกไข  
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2. แกไขขอความแชทของคุณ จากน้ันกด Enter เพ่ือบันทึกการอัปเดต 

วิธีการแกไขกําหนดการการสงขอความแชทใหม 

1. ไปที่ขอความและเลือก ตัวเลือกเพิ่มเติม  > แกไข  

2. เลือกวันที่และเวลาตามกําหนดการ แลวเลือกวันที่และเวลาใหมเพ่ือสงขอความ 

 

 

 

 

 

 

3. เลือก สงตามเวลาที่กําหนด 

วิธีการลบขอความและเวลาที่เราต้ังคาการสงไว 

1. ไปที่ขอความและเลือก ตัวเลือกเพิ่มเติม  > ลบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประโยชนที่ไดรับ สามารถกำหนดเวลาในการสงขอความ บน Microsoft Teams ไดตลอดเวลา โดยเราสามารถกำหนดทั้งวันและ

เวลาไดเองทั้งหมด 

 

 

 

 

 


